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	COMUNICAZIONE DELLA PRESIDENZA N. 007 – A.SC. 2012/13

Delibera del collegio dei docenti n. 1 del 03 sett. 2012


CALENDARIO ANNUALE ATTIVITA’ A.S. 2012/2013 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze.

La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.

Le attività programmate sono quelle previste dall' art. 29 del CCNL 2006-2009 (attività funzionali all'insegnamento).
Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari e la durata prevista.
Partecipazione ai Consigli di classe: i docenti che prevedono di superare le 40h di attività collegiali faranno pervenire al DS una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 10 ottobre 2012. In assenza di comunicazione si provvederà d'ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare, Ciò al fine di evitare riunioni con troppi assenti contemporaneamente. 

Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini. 

Ci si riserva un numero di ore per riunioni collegiali causa eventi imprevisti.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali devono essere giustificate secondo la normativa vigente.
Scadenzario

· Piano di Lavoro individuale da consegnare entro il 22/10/2012  in forma cartacea all’ufficio Didattica  e in forma digitale all’indirizzo direzione@jacopodamontagnana.it. Il piano di lavoro dovrà contenere eventuali moduli individualizzati per alunni stranieri, comprendendo il modulo relativo alla pausa di socializzazione . 

· Scheda informativa alle famiglie solo infrapentamestrale da compilare all’interno dei Consigli di classe di Marzo. 
· I verbali delle varie riunioni vanno consegnati in Presidenza per la vidimazione al termine delle riunioni.
· I registri dei professori devono essere tenuti con ordine chiarezza e precisione e la dirigenza si riserva, in qualsiasi momento, di verificarne la correttezza formale, pertanto non possono assolutamente essere portati al di fuori dell’istituto.
Documenti da consegnare a fine anno

· Programma svolto nella classe in duplice copia e firmato dagli studenti entro il 07/06/2013 da consegnare all’ufficio didattica

· Relazione finale in duplice copia e registro da consegnare immediatamente dopo il termine degli scrutini presso l’ufficio didattica.

· Richiesta Congedo ordinario (su modello da ritirare in segreteria) e dichiarazione dei servizi effettuati entro il 9/06/2013 presso segreteria del personale.

· Consegna relazioni FS e Responsabili di progetti didattici entro 01/06/2013.
· Prove di verifica per il saldo delle carenze formative di Settembre da consegnare alla Presidenza in sede di scrutinio finale.
N.B.
Gli ordini del giorno sono indicativi; eventuali modifiche saranno comunicate con apposita circolare;

1. Le date del piano delle attività possono subire delle variazioni per eventi sopravvenuti;

2. è possibile che durante l’anno scolastico siano necessarie riunioni straordinarie dei Consigli di Classe o del Collegio dei Docenti su proposta del Dirigente o dei Docenti;

3. Sarà prevista almeno una riunione dei Consigli di classe per la definizione dei P.E.I per gli alunni diversamente abili, da concordare con la A.S.L. e una riunione del consiglio di classi quinte per la designazione dei commissari d’esame a seguito della comunicazione del MIUR delle discipline oggetto dell’esame di Stato.
PIANO DELLE ATTIVITA’  A.S. 2012 2013

approvato con delibera nel collegio dei docenti del 3 sett. 2012

	DATA
	ORE
	Durata
	ATTIVITA’
	SPECIFICA

	3 sett
	9.00
	2
	Collegio docenti
	Comunicazioni del Dirigente; Piano annuale attività – designazione collab DS – organigramma – definiz aree FS- iscriz studenti per la 3° volta – esiti scrutini e recupero – commissioni lavoro – nomina coordinatori di classe - classi terze alb, seconda IeFP, adozioni alcuni testi mancanti, consegna materiale nuovi ordinamenti

	4 sett
	9.00
	
	Riunione staff di dirigenza
	Collaboratori, responsabili di sede, funzioni strumentali ex 2011/2012

	3-7 sett
	
	
	Esami integrativi

Ric. crediti
	Secondo calendario predisposto dal referente

	6 sett
	9.00
	1
	Riunione GLHI
	Problematiche inerenti l’ handicap

	
	10.00
	1
	Riunione congiunta coord. Area, dipartimenti e classi
	Individuazione degli obiettivi comuni, UdiA e prove di certificazione competenze, INVALSI per le classi seconde e quinte

	
	11.00
	2
	Riunione C.di C. IeFP
	Presentazione del progetto classe seconda IeFP

	10 sett
	09.00
	2
	Comitato di valutazione
	Esame delle candidature a F.S.

	11 sett
	9.00
	2
	Collegio docenti
	Desig. F.S., varie e tutto quanto non trattato nel I° coll. docenti

	

	12 sett
	
	
	Inizio lezioni


	

	5-6 ott
	
	
	Elezioni organi collegiali 
	Rappresentanti studenti

	6 ott
	
	
	Elezioni degli organi collegiali
	Rappresentanti genitori

	9 ott
	14.00
	1
	C.d-C Classi terze
	Analisi nuove programmazioni, nuovi indirizzi

	
	15.00
	1
	Riunione dipartimenti
	Attività di sostegno e recupero; Analisi quadri orari

Programmazione

	15-19 ott
	15.00
	1
	Consigli di classe
	Analisi situazione della classe; test di ingresso/ prove iniziali ed eventuali interventi; programmazione educativa e didattica; proposta uscite e viaggi di istruzione. Insediamento rappresentanti dei genitori e degli alunni

	24 ott
	15.00
	2
	Collegio docenti
	Approvazione Piano uscite e viaggi di istruzione; eventuali variazioni POF – progetti ampliamento offerta formativa

	30 Nov
	
	2
	Ricevimento generale famiglie
	

	13 dic
	15.00
	2
	Collegio docenti


	Attività di recupero e varie, modalità operative scrutini

	13 dic
	16.30
	2
	Riunione C.d.C prime e seconde
	Prove per la certif.  delle competenze

	8-15 Gen
	
	
	Consigli di classe
	Scrutini di fine trimestre

	febbr
	
	
	Corsi di recupero


	18-22 mar.
	
	
	Consigli di classe
	Valutazione andamento delle attività

didattiche , esiti dei corsi di recupero e dei progetti di Istituto, stesura “pagellina”

	 6 aprile
	15.00
	2
	Ricevimento generale famiglie
	Comunicazioni andamento delle attività

didattiche , esiti dei corsi di recupero, consegna “pagellina”

	12 aprile
	14.30
	1
	Riunioni dipartimenti
	coordinamento dei curricoli ed eventuale programmazione di

prove comuni; proposta adozione Libri di testo 2012/13;

Documento 15 maggio per le classi quinte

Prove INVALSI

	
	16.00
	1
	C.d.C prime e seconde
	Definitiva stesura prove per la certif delle competenze

	15-19 aprile
	
	1
	Consigli di classe
	Proposta adozione Libri di testo 2012/13;

Documento 15 maggio per le V classi

	9 maggio
	14.30
	2
	Collegio docenti
	adozione Libri di testo 2011/12 e varie

	
	16.00
	1
	C.d.C terze alberghiero
	Direttive esami di qualifica, scrutini amm. classe quarta

	10 maggio
	
	1
	C.d.C quinte
	Stesura definitiva del documento del 15 maggio

	20-25 maggio
	
	
	Prove strutturate Classi 3^ prof.

	4 giugno
	
	
	Scrutini classi 3^prof.
	Ammissione all’esame di qualifica

	5 giu
	
	
	
	Pubblicazione dei  risultati ammissione terze prof.


6-

	7-8

giugno
	
	
	Commissioni esami di qualifica
	Esami qualifica

	8  giu 
	
	
	
	Termine delle lezioni

	

	10-13 giugno
	
	
	Consigli di classe
	Scrutini

Per le classi terze prof. 10 giugno ore 9.00 scrutini per l’individuazione di eventuali colloqui, nel pomeriggio colloquio, a seguire scrutini definitivi.

	14 giu
	9.00
	2
	Collegio docenti
	Valutazione FS, progetti e varie

	
	12.00
	
	Comitato valutaz
	Valutazione anno di prova docenti

	15 giu
	10.00
	
	
	Pubblicazione risultati scrutini

	Luglio
	
	
	Corsi di recupero

	26-27-

28matt. ago
	
	
	
	Prove delle attività di recupero

	28 pom

29 ago
	
	
	Consigli di classe
	Scrutinio differito

	30 ago
	10.00
	
	
	Pubblicazione dei risultati


Il Dirigente Scolastico

Prof. Francesco Rossignoli
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